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Wymogi dotyczace prac dyplomowych

przygotowywanych w Katedrze Informatologii

i Bibliologii Uniwersytetu tédzkiego

§ 1 Dokumenty podstawowe

1. W Katedrze Informatologii i Bibliologii Ut (dalej: Katedra) obowigzujg wymogi

dotyczace prac dyplomowych w Ut

2. W Katedrze stosowane sg Zasady dyplomowania na Wydziale Filologicznym Ut

§ 2 Konstrukcja pracy dyplomowej

1. Pisemna praca licencjacka i magisterska powinny posiada¢ nastepujaca kompozycje

(elementy wymagane w kazdej pracy wypisano czcionkg pogrubiong):

strona tytutowa (na niej rowniez tytut w jezyku angielskim) wg wzoru przyjetego
w Katedrze
spis tresci
wykaz skrétow
wstep
tekst gtéwny pracy
= wstep metodologiczny, terminologiczny, analiza literatury przedmiotu
/ stanu badan w poruszanym obszarze
= kolejne rozdziaty podzielone na podrozdziaty w systemie dziesietnym
= zakonczenie/podsumowanie
bibliografia


mailto:informatologia@uni.lodz.pl
http://www.kiib.uni.lodz.pl/
https://www.filolog.uni.lodz.pl/strefa-studenta/sprawy-organizacyjne/zasady-przeprowadzania-egzaminow-dyplomowych-na-wydziale-filologicznym
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spisy: ilustracji, tabel i wykreséw, zatgcznikéw
zatgczniki

indeksy

abstrakty w jezyku polskim i angielskim

2. Praca licencjacka przygotowywana metodq projektu powinna posiadac nastepujaca

kompozycje (elementy wymagane w kazdej pracy wypisano czcionkg pogrubiong):

strona tytutowa (na niej rowniez tytut projektu w jezyku angielskim)
wg wzoru przyjetego w Katedrze

spis tresci
wykaz skrétéw
wstep
Cze$¢ A wprowadzenie w temat i prezentacja efektow dziatan praktycznych lub ich
dokumentacja w postaci tekstowej / wizualnej
Czes¢ B czesc opisowo-krytyczna projektu o objetosci 8—15 stron
= temati cel projektu,
» charakterystyka dziatan praktycznych,
= charakterystyka metody badawcze;j,
= opis sposobu wykonania projektu (rozwigzania problemu),
= opis poszczegolnych zadan, fazy realizacji projektu, przewidywane terminy,
bibliografia
spisy: ilustracji, tabel i wykreséw, zatgcznikéw
zatgczniki
indeksy
abstrakty w jezyku polskim i angielskim

§ 3 Wymogi redakcyjne prac dyplomowych

1. Ustawienia ogdlne

format papieru: DIN A4 (210x297 mm)
marginesy: rowne, po 2,5 cm z kazdej strony

2. Strony tytutowe

w KIiB przyjeto jednolity wzorzec strony tytutowej.

3. Tekst gtdwny pracy

kréj czcionki: Times New Roman
rozmiar czcionki: 12 pkt.


https://www.filolog.uni.lodz.pl/fileadmin/Wydzialy/Wydzial_Filologiczny/Jednostki/KATEDRA_INFORMATOLOGII_I_BIBLIOLOGII/Strona-tytu%C5%82owa-Prac-dyplomowych-duo_3_.pdf
https://www.filolog.uni.lodz.pl/fileadmin/Wydzialy/Wydzial_Filologiczny/Jednostki/KATEDRA_INFORMATOLOGII_I_BIBLIOLOGII/Strona-tytu%C5%82owa-Prac-dyplomowych-duo_3_.pdf
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styl czcionki: prosta

weciecie pierwszego wiersza akapitu: 1,5 cm

interlinia: 1,5

nie nalezy stosowac¢ dodatkowych odstepdw lub zwiekszonej interlinii miedzy
akapitami o takim samym stylu

stosuje sie pojedyncze odstepy miedzywyrazowe (spacje) i odstepy miedzy
kolejnymi akapitami (znaki korica akapitu; ,,enter”) zwiekszone lub zmniejszone
odstepy miedzywierszowe wprowadzane sg ustawieniami akapitu.

4. Tytuly rozdziatéw i podrozdziatéw

W tytutach stosujemy pojedynczg interlinie.

tytuty: Wstep, Zakonczenie, Bibliografia, Zatgczniki, spisy, wykazy, abstrakty itp.

czcionka: Times New Roman, 16 pkt., prosta, pogrubiona; rozpoczynamy od stron

nieparzystych

tytuty rozdziatéw (poziom 1)

= czcionka: Times New Roman, 16 pkt., prosta, pogrubiona; numer rozdziatu
gtdwnego wpisany powiekszong czcionka o wielkosci 48 pkt. przy
niezmienionych pozostatych ustawieniach

» rozdziaty rozpoczynajg sie na nowej (nieparzystej) stronie, rozdziat
poprzedzajgcy powinien zostac zakoriczony podziatem strony

= odstep przed tytutem: 24 pkt.

= odstep po tytule: 12 pkt.

= kazdy rozdziat na poziomie 1 rozpoczynamy od strony nieparzyste;j

tytuty podrozdziatéw (poziom 2)

= czcionka: Times New Roman/, 14 pkt., prosta, pogrubiona

= odstep przed tytutem: 24 pkt.

= odstep po tytule: 12 pkt.

= tytuly podrozdziatdw (poziom 3 i nastepne)

= czcionka: Times New Roman, 12 pkt., prosta, pogrubiona

= odstep przed tytutem: 24 pkt.

= odstep po tytule: 12 pkt.

5. Cytowania w tekscie

Zamieszczane w tekscie fragmenty bedgce dostownymi przytoczeniami innych
publikacji (cytaty), ujmuje sie w cudzystéw.

Cytowania dtuzsze niz dwa wiersze wyodrebnia¢ nalezy w postaci bloku tekstowego
o nastepujacych ustawieniach:
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= rozmiar czcionki: 10 pkt.

= wciecie akapitu z lewej i prawej po 1,5 cm bez wciecia pierwszego wiersza
= odstep przed blokiem cytowanego tekstu i po nim: 12 pkt.

= interlinia: pojedyncza.

6. Tabele, ilustracje, rysunki i schematy

Wszystkie elementy graficzne (obiekty) powinny by¢ wyréwnane do lewego
marginesu; jezeli obiekt jest szczegdlnie duzy (szerokie tabele, duze schematy itp.)
mozna wprowadzi¢ zmiane orientacji strony, pamietajac, ze w takim wypadku tytut
obiektu i jego gérna krawedz muszg znajdowac sie przy wewnetrznym marginesie
strony

Tytuty obiektéw sg umieszczane nad nimi, czcionka nie pogrubiong

Tytut poprzedzony jest sformutowaniem: llustracja/Schemat/Tabela/Wykres wraz
z odpowiednim numerem; numeracja obiektéw w poszczegdlnych kategoriach jest
ciggta w obrebie catej pracy; tytut nie powinien ,wystawac¢” poza obiekt, dotyczy
to rdwniez opisu zrédta

Formatowanie tytutu obiektu: czcionka Times New Roman, 10 pkt. Odstep przed
tabelg (TYTULEM TABELI): 14 pkt., po TYTULE: O pkt.

Pod obiektem koniecznie nalezy umiesci¢ opis jego zrédta (wraz z ewentualnym
powotaniem). Formatowanie: czcionka Times New Roman, 8 pkt. Odstep przed
opisem zrédta: 0 pkt., po: 14 pkt.

Numeracje obiektow wprowadzamy, gdy w danej kategorii jest ich wiecej niz 2;

w takiej sytuacji do pracy dotagczamy spisy: oddzielnie dla tabel, wykreséw, ilustracji
i innych

W tekscie zasadniczym nalezy odwotaé sie do wprowadzonych obiektéw

(por. Tabela 1) itp., réwniez tych, zamieszczonych w zatgcznikach

7. Powotania i przypisy

Wytyczne opracowania przypisow bibliograficznych i powotan na zasoby informacji
przyjeto zgodnie z normg PN-ISO 690:2012 Informacja i dokumentacja.

Zasady opracowania powotan i przypiséw (bibliografii) sg udostepnione

na stronie internetowej Katedry w formie prezentacji opracowanej przez

dr hab. prof. Ut Mariole Antczak pt. ,Bibliografia zatgcznikowa”.

Znaki przestankowe (przecinek, kropka, srednik itp.) umieszcza sie zawsze za
nawiasem zamykajgcym powotanie.

8. Inne reguly


https://www.filolog.uni.lodz.pl/fileadmin/Wydzialy/Wydzial_Filologiczny/Jednostki/KATEDRA_INFORMATOLOGII_I_BIBLIOLOGII/bibliografia-za%C5%82%C4%85cznikowa-2019_3_.pdf
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e Tytuty publikacji (ksigzek, czasopism, artykutéw, filméw, itd.) zapisujemy
w tekscie kursywa, bez wydzielania ich cudzystowem

e Witracenia obcojezyczne w tekscie zapisujemy kursywa

e Definiowane pojecia (terminy) zapisujemy w cudzystowie (,,definiowany termin”).

e Bibliografie pracy redagujemy czcionkg 11 pkt., stosujgc pojedynczg interlinie.
Wzory: PN-ISO 690:2012. Informacja i dokumentacja. Wytyczne opracowania
przypisow bibliograficznych i powotan na zasoby informacji, Warszawa.

§ 4 Wymogi terminowe dla studentow przygotowujacych prace dyplomowe

1. Dla prac licencjackich przyjmuje sie nastepujacy terminarz zadan:
e Koniec grudnia - oddanie pierwszego rozdziatu
e Koniec semestru zimowego — oddanie drugiego rozdziatu
e Koniec maja — oddane catej pracy

2. Dla prac licencjackich przygotowywanych metodg projektu przyjmuje sie nastepujacy
terminarz zadan:
e Koniec semestru zimowego — przeprowadzenie, prezentacja, dokumentacja efektow

dziatan praktycznych sktadajgcych sie na cze$é A pracy

e Koniec maja — opracowanie czesci B pracy

3. Dla prac magisterskich terminarz zadan jest ustalany indywidualnie z promotorem
(kierujacym praca).

4. Prace dyplomowe nieztozone do korica maja lub niezaakceptowane przez promotora
mogg byc¢ bronione dopiero w trakcie sesji poprawkowej semestru letniego.

§ 5 Tematy prac dyplomowych

1. Tematyka prac dyplomowych powinna miec $cisty zwigzek z naukami o komunikacji
spotecznej i mediach oraz naukami o kulturze i religii, a w szczegdlnosci z informatologia
i bibliologia
Tematyka prac dyplomowych jest kazdorazowo ustalana z promotorem pracy.

3. Zatwierdzenia tematéw prac dyplomowych dokonuje Rada Naukowa Katedry.
W zakresie prac licencjackich przygotowywanych metoda projektu proponuje sie
nastepujace formy prac:
e Badanie kompetencji X w zakresie Y
e Badanie zawartosci prasy i innych mediow
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Badanie zawartosci strony www

Krytyczna edycja tekstu

Model zachowan informacyjnych uzytkownikéw strony X
Opracowanie dokumentacji wybranego zagadnienia
Opracowanie glosariusza terminologicznego

Opracowanie bibliografii tematycznej z indeksami

Opracowanie kompendium informacyjnego/kompendium wiedzy
Opracowanie stownika tematycznego

Organizacja i przeprowadzenie kursu szkoleniowego

Projekt i wdrozenie strony www

Przeprowadzenie i opublikowanie wywiadu

Przygotowanie artykutu naukowego i jego zgtoszenie do czasopisma naukowego
Przygotowanie postera i jego prezentacja na konferencji
Przygotowanie referatu i jego prezentacja na konferencji
Przygotowanie wystawy

Redakcja i publikacja haset encyklopedycznych

UX uzytkownikéw aplikacji X

§ 6 Zasady dyplomowania

1. Praca jest oddawana w formie online, zatgczana jako plik pdf do rekordu

w A

rchiwum Prac Dyplomowych.

2. Promotor (kierujacy pracg) zatwierdza w systemie APD oswiadczenie (Oswiadczam, ze

nini

Oona

ejsza praca zostata przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam, ze spetnia
warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego).

3. Student wprowadza prace do APD (Archiwum Prac Dyplomowych) po akceptacji

Promotora. Szczegétowy opis tego procesu reguluje Zatgcznik do zarzadzenia nr 130

Rektora Ut z dnia 14.04.2021 r. — Przebieg procesu tworzenia pracy dyplomowej

z wykorzystaniem APD.

§ 7 Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem obowigzujg dokumenty

wymie

nionew § 1.



